
平成３１年４月 

名古屋ビジネスインキュベータ 

マネージャー（創業担当）募集要項 

公益財団法人名古屋産業振興公社 

 

 創業を希望する方を支援し、インキュベート施設の利用促進を図るため、名古屋ビジネ

スインキュベータ白金（以下、「ナビ白金」という。）において活動いただくマネージャ

ー（創業担当）を下記のとおり募集します。 

 

記 

 

１ 募集職種   

名古屋ビジネスインキュベータマネージャー（創業担当） 

 

２ 採用人員   

１名 

 

３ 業務内容 

(1) 創業に関する集合指導、勉強会、交流会の開催 

(2) 法人の設立手続きに係る助言及び支援 

(3) 大学、公的研究機関及び企業とのネットワークを生かした入居者への情報提供及び

助言 

(4) 名古屋創業準備ルームへの入居者誘致及び入居者審査 

(5) 起業を目指す者等に対する情報提供、経営・技術相談等の支援 

(6) 創業に関する支援記録の作成及び創業後の状況調査 

(7) その他上記に関連する業務 

 

４ 応募資格等 

(1) 行政書士、司法書士、税理士又は中小企業診断士のいずれかの資格を有しているこ

と 

(2) 企業の創業について実践的な経験及び知識を有していること又は人的ネットワーク

の構築により創業者の支援が可能な者であること 

(3) 業務において必要な一定レベルの情報機器活用能力を有すること 

 

  ◆次に該当する方は応募できません。 

    ・成年被後見人又は被保佐人（準禁治産者を含む） 

    ・禁錮以上の刑に処せられ、その執行を終わるまで又はその執行を受けることがなく

なるまでの者 

    ・日本国憲法施行の日以後において、日本国憲法又はその下に成立した政府を暴力で

破壊することを主張する政党その他の団体を結成し、又はこれに加入した者 



 

５ 委嘱条件 

委 嘱 機 関 公益財団法人名古屋産業振興公社 

委 嘱 期 間 

令和元年７月１日～令和２年３月３１日 

・委嘱期間の満了時に業績の評価を行い、適任と認められる場合は、令

和２年４月１日より１年毎に、当初の委嘱開始日から最大５年まで更

新することがあります。 

 ※業務の改廃状況等により、更新しない場合もあります。 

 ※委嘱期間が５年を超えない場合においても、年齢満６５歳に達した

日以降における最初の３月３１日に達したときを超えて更新するこ

とはありません。 

勤 務 日 

原則として月曜日から金曜日までの間で週１日（主に水曜日） 

※ただし、新事業支援センター長が業務執行上必要と認める場合には、

勤務日を変更し、又は追加して勤務していただくことがあります。 

勤 務 時 間 

午前９時００分から午後５時００分までの間、又は午後１時００分から

午後９時００分までの間（それぞれ休憩時間４５分あり） 

※ただし、新事業支援センター長が業務遂行上必要と認める場合には、

勤務時間を変更して勤務していただくことがあります。 

所 属 公益財団法人名古屋産業振興公社 新事業支援センター  

勤 務 場 所 
名古屋ビジネスインキュベータ白金 

（名古屋市昭和区福江二丁目９番３３号）  

報 酬 
予算の範囲内で公社が定める金額（１日２８,１００円（税込）を予定） 

※勤務日数により、翌月払い 

適 用 保 険 労災保険が適用されます。 

そ の 他 通勤手当など各種手当の支給はありません。 

                

６ 選考方法 

    選考については、書面（応募書類）による第１次審査を行い、第１次審査通過者には

面接による第２次審査を行います（第２次審査の日程は、令和元年６月３日を予定して

います）。第１次審査の結果については令和元年５月２７日ごろ、第２次審査の結果に

ついては令和元年６月上旬に、それぞれ郵送にて通知いたします。 

 

７ 応募手続及び受付期限 

(1) 応募手続 

    次の応募書類に必要事項をご記入の上、郵送又は持参にて申込してください。 

①様式１「名古屋ビジネスインキュベータマネージャー（創業担当）応募申込書」 

②様式２「履歴書」 

   最近３ヶ月以内に撮影した本人写真（縦４㎝×横３㎝、上半身、正面向、無帽、 

無背景）を貼付 

   ※応募書類は当公社のホームページよりダウンロードできます。 

http://www.nipc.or.jp/ 



 

(2) 受付期間  

平成３１年４月１５日（月）から令和元年５月１６日(木)必着 

〇郵送申込 

   応募期間最終日の午後５時必着とします。 

   ※封筒の表面に「名古屋ビジネスインキュベータマネージャー（創業担当）応募書 

類」と朱書きしてください。 

〇持参申込 

   祝日を除く月曜日から金曜日の午前９時から午後５時まで。 

          

(3) 申 込 先  

公益財団法人名古屋産業振興公社 新事業支援センター 創業支援施設課 

    〒466－0059 名古屋市昭和区福江二丁目９番３３号 

   名古屋ビジネスインキュベータ白金１階 

     ＴＥＬ(０５２)８８３－８７１１※ ＦＡＸ(０５２)８８２－０５６６ 

（※応募書類の到着を確認されたい場合は、この電話番号で「名古屋ビジネスインキ 

ュベータマネージャー募集担当へ」とお申出ください。） 

 

８ その他（個人情報の取り扱いについて） 

  応募書類に記載された個人情報については、厳正に取り扱い、選考手続きにのみ使用 

します。 

  なお、応募書類につきましては、選考終了後に処分させていただきますので、予めご

了承ください。 


